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Tema PROTOCOLO DE INGRESO Y SALIDA DE NIROS Y NINAS CON EQUIPO HUMANO

OBJETIVO: Socializar con el equipo humano del Jardin Infantil el Protocolo de
Ingreso y Salida de las Nifias y los Nifios, con el propdsito de unificar criterios,
fortalecer las acciones de cuidado y garantizar la seguridad, proteccion y
bienestar de todos los nifios y nifas.

Siendo las 4:30 p.m. Se dio inicio a la reunién con el personal del equipo humano
del jardin. Durante la jornada se presenté y explico el Protocolo de Ingreso y
Salida de las Nifas y los Nifos del Jardin Infantil, enfatizando la importancia de
cumplir las medidas establecidas para proteger la integridad de todos los nifios.

Entre los aspectos socializados se encuentran:

*personas que lleguen luego de ias 8:10 a.m. deberan esperar hasta el siguiente
horario de ingreso, que sera después de las 8:15 a.m. Para esta nueva apertura
de puerta, los nifios y las nifias ingresaran con el apoyo de una docente, para
evitar interrupcion en los rituales del jardin. La salida de los nifios y las salidas en
etapa de vinculacion al servicio, se realizara al medio dia, por las dos primeras
semanas de asistencia, los padres o cuidadores presentaran el carné, esperando
en la puerta de salida del jardin a que la docente a cargo del nivel, realice la
entrega del nifio o nifia y registre la respectiva novedad si la hay, si no la hay,
igual debera firmar el formato de ingreso y salida de los nifios y nifias del jardin.
*El horario de salida habitual es de 4:00 p.m. a 4:30 p.m. los nifios seran retirados
con el carné, por parte de los padres o cuidadores autorizados.

* La autorizacién por parte de los padres de familia sera por medio escrito y con
fotocopia del documento de identidad de la persona autorizada.

* El carné no debe ser fotocopiado, en caso de que un padre o acudiente
presente una fotocopia sera decomisada haciendo una observacion verbal a los
padres del nifio o nifa. Cuando el padre de familia o acudiente, no presenta el
carné para el retiro del nifio o nifia, por diferentes razones, debera esperar hasta
la entrega del dltimo nifio o nifia y la docente registrara la respectiva novedad.
*Cuando los padres de familia o acudientes, tienen que retirar a los nifios o nifias,
en algln horario diferente al estipulado, es necesario avisar con anticipacion a la
maestra a cargo del nivel del cual hace parte el nifio o |a nifia, se puede realizar
también por medio escrito o via telefénica, en caso de ser requerido por
calamidad domeéstica o familiar.

* Anticipadamente en las distintas reuniones se les informara a los padres de
familia o cuidadores que por ningtin concepto se recibira a los nifios y nifias
dormidos o enfermos, y de presentarse dicha situacion, se realizara la novedad
correspondiente y la docente pedira al padre de familia o cuidador que se
acerque al centro medico con el nifio o nifia, para determinar su estado de salud y
garantizar este PROTOCOLOS DE ESTRATEGIAS DE SEGURIDAD JARDIN

Desarrollo
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posteriormente los padres de familia o cuidadores se acercaran al jardin para
hacer entrega de la constancia médica y se tomarén estas como excusa por la
inasistencia al jardin.
*Cuando el nifio o nifia se enferma dentro de las instalaciones del jardin, se
realizara llamada telefénica a los padres, poniéndolos en conocimiento de la
situacion y pidiendo acudan al jardin a retirar el nifio o nifia, esta situacién sera
avisada al personal de seguridad, para permitir el ingreso de los padres al jardin,
realizando el respectivo registro de ingreso y seguidamente la docente hara la
novedad al momento de la salida del padre o acudiente con el nifio o nifia del
jardin.

* Al momento del ingreso y la salida de los nifios y las nifias, solo se permite el
ingreso de una sola persona. En la hora de salida, todos los nifios y/o nifas
deben dejar las instalaciones y si esto no ocurre, se realizara llamado telefénico a
los padres o acudientes con el fin de conocer el motivo del incumplimiento del
horario de salida, si no se determinada la situacion o los padres no contestan,
siendo las 6:00 p.m. se realizara la respectiva activacion de ruta y la llamada a la
policia de infancia y adolescencia y a la SDIS, para poner en conocimiento a las
autoridades competentes, la situacién presentada.

De igual manera se debe:

> Informar al padre, madre o acudiente de manera general lo que ocurrié con el
nifio o la nifia durante su permanencia en el Jardin Infantil.

> Bajo ninguna circunstancia una persona menor de edad puede retirar a un
nifio o nifia del Jardin Infantil.

> La persona adulta responsable que acude a retirar al nifio o nifa del Jardin
Infantil, debe acudirse como autorizada mediante la presentacion del carnet del
nifio o la nifia en cuyo respaldo consta el nombre y nimero de cédula de los
autorizados. La presentacion del camé es requisito indispensable para la retirada
de los nifios y nifias del Jardin Infantil.

> En caso de que se haya presentado cualquier novedad, sin importar el tipo o la
magnitud de la misma, la docente debera consignar el hecho y las actuaciones
desarrolladas en el formato de novedades e informar a la persona que reciba al
nifio o la nifia quien a su vez debera firmar el formato, observaciones y
recomendaciones en constancia de que fue informada.

> En caso que algunos de los nifios y niflas permanezcan el jardin Infantil mas
tiempo de lo usual (se presente demora en recogerlos), se determina que la
docente encargada del nifio y nifia, responsable del Servicio o auxiliar
pedagbgica, asi como el tiempo limite de espera

> Si pasadas el tiempo establecido para recoger a las nifias y los n.iﬁos' los
padres, acudientes o cuidadores no recogen al menor, el jardin realizaré las
llamadas telefénicas pertinentes a los responsables del menor de no obtenerse
ninguna respuesta, se hara uso de las rutas de atencion en la localidad.

Responsables:
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= Cumplimiento de los horarios de ingreso y salida.

- Recepcidn y entrega de las nifias y los nifios tnicamente a los padres,
acudientes o personas previamente autorizadas.

- Importancia de informar oportunamente cualquier cambio en las personas
autorizadas para recoger al nifio o la nifia,

- Actualizacidn permanente de los datos de contacto de las familias,

- Comunicacién inmediata al jardin de cualquier situacion relacionada con la salud
o el bienestar del nifio o la nifia. ! i

- Responsabilidad de las familias en el cumpliniiento de las normas institucionales
para fortalecer un entorno seguro y protector.

Los participantes manifestaron comprender el contenido del protocolo, resolvieron
las inquietudes planteadas y asumieron el compromiso de aplicar los
procedimientos establecidos de manera responsable, uniforme y permanente.

No siendo otro el motivo de la reunion, se da por finalizada la sacializacion,
dejando constancia de los compromisos adquiridos por el equipo humano para

garantizar un entorno seguro y protector para las nifias y los nifios del Jardin
Infantil. Sl e e B
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Actividad - Responsable Fecha limite
- Cumplir y hacer
cumplir el Protocolo
de Ingreso y
Salida.
- Garantizar un
trato respefuoso,
célido y protector a
las nifias, los nifios
y sus familias.
- Informar de
manera inmediata
Compromisos | cualquier situacion
que pueda afectar | Equipo humano Durante el convenio
la seguridad de un
nifio o una nifia.
- Mantener una
comunicacion
efectiva entre los
integrantes del
equipo y con las
familias.
- Participar en las
actualizaciones y
capacitaciones
relacionadas con
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los protocolos
institucionales

Proxima :
reunion Segun cronograma
Elaboré Martha Torres
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PROTOCOLO INGRESO Y SALIDA DE LOS NINOS Y NINAS DEL JARDIN CON
Tema FAMILIAS

OBJETIVO: Socializar con los padres de familia y/o acudientes el Protocolo de
Ingreso y Salida de las Nifias y los Nifios del Jardin Infantil, con el fin de dar a
conocer las normas y procedimientos que garantizan la seguridad, proteccion y
bienestar de los nifios durante su permanencia en la institucion.

Siendo las 7:00 a.m. Se dio inicio a la reunién con los padres de familia y/o
acudientes. Durante la jornada se presenté y explico el Protocolo de Ingreso y
Salida de las Nifias y los Nifios del Jardin Infantil, enfatizando la importancia de
cumplir las medidas establecidas para proteger la integridad de todos los nifios.

Entre los aspectos socializados se encuentran:

*personas que lleguen luego de las 8:10 a.m. deberan esperar hasta el siguiente
horario de ingreso, que sera después de las 8:15 a.m. Para esta nueva apertura
de puerta, los nifios y las nifias ingresaran con el apoyo de una docente, para
evitar interrupcion en los rituales del jardin. La salida de los nifios y las salidas en
etapa de vinculacién al servicio, se realizara al medio dia, por las dos primeras
semanas de asistencia, los padres o cuidadores presentaran el carné, esperando
en la puerta de salida de! jardin a que la docente a cargo del nivel, realice la
entrega del nifio o nifia y registre la respectiva novedad si la hay, si no la hay,
igual debera firmar el formato de ingreso y salida de los nifios y nifias del jardin.
Desarrollo *El horario de salida habitual es de 4:00 p.m. a 4:30 p.m. los nifios seran retirados
con el carné, por parte de los padres o cuidadores autorizados.

* La autorizacién por parte de los padres de familia sera por medio escrito y con
fotocopia del documento de identidad de la persona autorizada.

* El carné no debe ser fotocopiado, en caso de que un padre o acudiente
presente una fotocopia sera decomisada haciendo una observacion verbal a los
padres del nifio o nifa. Cuando el padre de familia o acudiente, no presenta el
carné para el retiro del nifio o nifia, por diferentes razones, debera esperar hasta
la entrega del dltimo nifio o nifia y la docente registrara la respectiva novedad.
*Cuando los padres de familia o acudientes, tienen que retirar a los nifios o nifias,
en algun horario diferente al estipulado, es necesario avisar con anticipacion a la
maestra a cargo del nivel del cual hace parte el nifio o la nifia, se puede realizar
también por medio escrito o via telefonica, en caso de ser requerido por
calamidad doméstica o familiar.

* Anticipadamente en las distintas reuniones se les informara a los padres de
familia o cuidadores que por ningun concepto se recibira a los nifios y nifias
dormidos o enfermos, y de presentarse dicha situacion, se realizara la novedad
correspondiente y la docente pedira al padre de familia o cuidador que se
acerque al centro médico con el nifio o nifa, para determinar su estado de salud y
garantizar este PROTOCOLOS DE ESTRATEGIAS DE SEGURIDAD JARDIN
INFANTIL COFINANCIADO PORTAL DE LOS SUENOS.
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posteriormente los padres de familia o cuidadores se acercaran al jardin para
hacer entrega de la constancia médica y se tomaran estas como excusa por la
inasistencia al jardin.
*Cuando el nifio o nifia se enferma dentro de las instalaciones del jardin, se
realizara llamada telefénica a los padres, poniéndolos en conocimiento de la
situacion y pidiendo acudan al jardin a retirar el nifio o nifia, esta situacién sera
avisada al personal de seguridad, para permitir el ingreso de los padres al jardin,
realizando el respectivo registro de ingreso y seguidamente la docente hara la
novedad al momento de la salida del padre o acudiente con el nifio o nifia del
jardin.
* Al momento del ingreso y la salida de los nifios y las nifias, solo se permite el
ingreso de una sola persona. En la hora de salida, todos los nifios y/o nifias
deben dejar las instalaciones y si esto no ocurre, se realizara llamado telefénico a
los padres o acudientes con el fin de conocer el motivo del incumplimiento del
horario de salida, si no se determinada la situacion o los padres no contestan,
siendo las 6:00 p.m. se realizara la respectiva activacién de ruta y la llamada a la
policia de infancia y adolescencia y a la SDIS, para poner en conocimiento a las
autoridades competentes, la situacién presentada.

De igual manera se debe:

> |nformar al padre, madre o acudiente de manera general lo que ocurrié con el
nifio o la nifia durante su permanencia en el Jardin Infantil.

> Bajo ninguna circunstancia una persona menor de edad puede retirar a un
nifio o nifia del Jardin Infantil.

> La persona adulta responsable que acude a retirar al nifio o nifia del Jardin
Infantil, debe acudirse como autorizada mediante la presentacion del carnet del
nifio o la nifia en cuyo respaldo consta el nombre y nimero de cédula de los
autorizados. La presentacion del carné es requisito indispensable para la retirada
de los nifios y nifias del Jardin Infantil.

> En caso de que se haya presentado cualquier novedad, sin importar el tipo o la
magnitud de la misma, la docente debera consignar el hecho y las actuaciones
desarrolladas en el formato de novedades e informar a la persona que reciba al
nifio o la nifia quien a su vez debera firmar el formato, observaciones y
recomendaciones en constancia de que fue informada.

> En caso que algunos de los nifios y nifias permanezcan el jardin Infantil mas
tiempo de lo usual (se presente demora en recogerlos), se determina que la
docente encargada del nifio y nifia, responsable del Servicio o auxiliar
pedagdgica, asi como el tiempo limite de espera

> Si pasadas el tiempo establecido para recoger a las nifias y los nifios los
padres, acudientes o cuidadores no recogen al menor, el jardin realizara las
llamadas telefonicas pertinentes a los responsables del menor de no obtenerse
ninguna respuesta, se hara uso de las rutas de atencion en la localidad.

Responsables:
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- Cumplimiento de los horarios de ingreso y salida.

- Recepcién y entrega de las nifias y los nifios Unicamente a los padres,
acudientes o personas previamente autorizadas.

- Importancia de informar oportunamente cualquier cambio en las personas
autorizadas para recoger al nifio o la nifia.

- Actualizacién permanente de los datos de contacto de las familias.

- Comunicacién inmediata al jardin de cualquier situacién relacionada con la salud
o el bienestar del nifio o la nifia.

- Responsabilidad de las familias en el cumplimiento de las normas institucionales
para fortalecer un entorno seguro y protector.

Los padres de familia y acudientes manifestaron haber comprendido la
informacién suministrada, resolvieron sus inquietudes y expresaron su
compromiso de cumplir el protocolo, reconociendo que estas medidas buscan
salvaguardar la seguridad y el bienestar de todas las nifias y los nifios.

Se da por terminada la socializacion, dejando constancia de los compromisos
adquiridos por los asistentes.
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Dependencia

Firma

‘Quienes firman

Portal de los suefios

Asistentes

Actividad

Responsable

Fecha limite

Compromisos

- Garantizar la
correcta aplicacion
del protocolo de
ingreso y salida.

- Brindar un
ambiente seguro y
mantener una
comunicacion
permanente con las
familias.

Familias del jardin

Durante el convenio

Préxima
reunién

Segun cronograma

Elaboré

Martha Torres
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